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RESOLUCION NO. PLE-CPCCS-032-22-12-2015

EL PLENO DEL CONSEJO DE PARTICIPACION CIUDADANA
Y CONTROL SOCIAL

En ejercicio de la atribucién conferida en el articulo 38 numeral 4 de la Ley Organica
del Consejo de Participacién Ciudadana y Control Social, resuelve expedir el
siguiente:

INSTRUCTIVO PARA EL PROCESO DE CONF ORMA(;ION
DE LAS COMISIONES CIUDADANAS DE SELECCION

1. Objeto.- El presente instructivo tiene por objeto regular el accionar del equipo
técnico y de otras unidades responsables de la conformacion de las Comisiones
Ciudadanas de Seleccidon encargadas de la designacién de las primeras
autoridades y miembros de cuerpos colegiados, a través de concursos ptiblicos de
meéritos y concursos piblicos de oposicién y méritos con postulacién, veeduria e
impugnacidn ciudadana, conforme lo determina la Constitucién de la Repiblica y
la Ley.

2. Responsables del proceso

2.1. El equipo técnico.- El equipo técnico serd conformado de acuerdo a lo
establecido en el Reglamento de Comisiones Ciudadanas de Seleccién y
funcionard durante el proceso de seleccion hasta la entrega de los resultados
definitivos y designacién de las y los comisionados. Ademds de las funciones
establecidas en el reglamento, tendra las siguientes:

a. Supervisar y organizar operativamente las etapas del concurso piiblico para
la conformacién de las Comisiones Ciudadanas de Seleccién;

b. Solicitar a las instituciones correspondientes la informacidén concerniente a
las y los postulantes, para la verificacién respectiva;

c. Emitir los informes no vinculantes debidamente motivados que
correspondan a cada etapa del proceso, asi como el informe final con las
calificaciones, para conocimiento y resolucién del Pleno;

d. Verificar el cumplimiento de requisitos de las y los delegados propuestos
por las Funciones del Estado para integrar las Comisiones Ciudadanas de
Seleccién;

e. Recomendar al Pleno, de ser necesario, la adopcién de medidas emergentes
que permitan dar agilidad y seguridad al concurso;

f. Resolver las dudas e inquietudes del personal operativo sobre el proceso;
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La Secretaria General serd la responsable de coordinar, monitorear y
supervisar €l proceso de recepcién y correcto manejo de los expedientes, por
parte de las Delegaciones Provinciales y oficinas consulares.

2.4. Subcoordinaciéon Nacional de Tecnologias de la Informacién vy
Comunicacién del Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social.-
Serd responsable del debido funcionamiento del sistema informatico y de la
capacitacién y acompafiamiento al equipo técnico durante todo el concurso.

2.5. Coordinacién General de Asesoria Juridica.- Serd responsable del trdmite
de las impugnaciones cindadanas, para lo cual contara con el apoyo del equipo
técnico.

3. Proceso de postulacién de las y los representantes de la ciudadania y de las
organizaciones sociales

3.1, Preinscripcion.- Las y los postulantes llenardn el formulario de inscripcién
que consta en el portal web institucional y una vez llenado y suscrito, las y los
postulantes lo remitirin escaneado via electronica; para el efecto la
Subcoordinacién Nacional de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion
habilitaré el link respectivo en el portal web institucional y a su vez creard un
correo electrénico que serd administrado por la Secretaria General del Consejo
de Participacién Ciudadana y Control Social.

Una vez enviado el formulario a través del portal web, no podrd ser
modificado.

3.2. Presentacion de postulaciones.- Las y los postulantes entregarin una
impresién del formulario de inscripcién, conjuntamente con el expediente que
contendrd los documentos originales o copias certificadas por autoridad
competente o por notaria o notario publico, en la Secretaria General del
Consejo de Participacién Ciudadana y Control Social, en las Delegaciones
Provinciales o en las oficinas consulares dentro del término para presentar
postulaciones establecido en la convocatoria de cada uno de los concursos.

El horario de recepcién de los expedientes serd desde las 08h30 hasta las
17h00, excepto el dltimo dia del término de la recepcidn, que se cumple a las
24h00 del Ecuador continental y en la misma hora dentro del huso horario
correspondiente en el exterior o en la provincia de Galdpagos; para tal efecto
la Presidenta o Presidente tomard las medidas administrativas pertinentes.
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4. Proceso de seleccion de las y los representantes de organizaciones sociales y
la ciudadania

4.1. Revision de requisitos de admisibilidad.- El equipo técnico verificard en los
expedientes el cumplimiento de requisitos y que las y los postulantes no se
encuentren incursos en las prohibiciones establecidas en el Reglamento de
Comisiones Ciudadanas de Seleccién, mediante un control cruzado a través
del sistema informaético que la institucién dote para el efecto.

La o el postulante para acreditar el no estar incurso prohibiciones e
inhabilidades de acuerdo a la normativa vigente, adjuntard una declaracién
juramentada, cuyo formato tinico serd publicado en el portal web institucional.
En esta declaracién la o el postulante también deberd sefialar que cumple con
lo establecido en el numeral 4 del articulo 12 del Reglamento de Comisiones
Ciudadanas de Seleccidn.

La evidencia de cualquier falsedad o inexactitud dard lugar a su
descalificaci6n, sin perjuicio a las responsabilidades administrativas, civiles o
penales a que hubiere lugar.

El equipo técnico elaborar4, en el término establecido en el citado reglamento,
un informe debidamente motivado que contendrd la matriz con el listado
diferenciado de hombres y mujeres postulantes, con la referencia de
cumplimiento o incumplimiento de los requisitos y de encontrarse o no
incursos en las prohibiciones establecidas en el reglamento; se hard constar
también la referencia de interculturalidad y la especificacién de si provienen
de la ciudadania o de organizaciones sociales; esta matriz serd proporcionada
por la Subcoordinacién Nacional de Tecnologias de la Informacién y
Comunicacidn, la cual serd parte integrante del informe que se remitird a la
Presidencia del Consejo de Participacién Ciudadana y Control Social, para
que a su vez ponga en conocimiento del Pleno del Consejo de Participacién
Ciudadana y Control Social en los términos establecidos en el reglamento,
para su respectiva resolucién.

4.2. Reconsideracién del informe de revision de requisitos de admisibilidad.-
Dentro del término establecido en el reglamento, las y los postulantes que se
sientan afectados por el informe de admisibilidad podrdn presentar una
solicitud de reconsideracién,

El equipo técnico analizard la peticion y los documentos materia de la

reconsideracion y remitird su informe de reconsideracién a la Presidenta o
Precidente del Consein de Participacién Cindadana v Control Social, quien a
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4.5.1.2. Educacién técnica.- La verificacién de la formacién técnica o en
tecnologias de las y los postulantes se realizard con la acreditacién la
Secretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién
(SENESCYT).

4.5.1.3. Titulo de bachiller.- Para la acreditacién de los titulos de
bachillerato la o el postulante deberd presentar el original o copia
certificada del titulo o en su defecto el acta de grado debidamente
otorgada por la institucién educativa correspondiente o por el
Ministerio de Educacidn.

4.5.1.4. Educacién general basica o bachillerato general unificado.- En el
caso de estar cursando o haber efectuado los estudios de educacién
general basica, la o el postulante adjuntara el certificado de matricula
o0 promocioén del afio en curso al momento de la convocatoria.

4.5.1.5. Capacitacién recibida e impartida.- Las y los postulantes, para
acreditar capacitacién en los temas seiialados en los cuadros de
calificacion respectivos, deberdn presentar los certificados y/o
diplomas otorgados por la organizacién o institucién organizadora
del evento, en los cuales se detalle el tema, la fecha y el tiempo de
duraci6n de la capacitacion recibida e impartida.

Si en los certificados y/o diplomas de las capacitaciones recibidas e
impartidas no se especifica el nimero de horas por dia, se considerard
que cada dia equivale a ocho horas en caso de capacitaciones
recibidas y cuatro horas tratdndose de capacitaciones impartidas.

4.5.2. Experiencia laboral y/o profesional

4.5.2.1. Para libre ejercicio profesional.- Para acreditar el libre ejercicio
profesional se verificard la fecha de expedicién del titulo.

Para calificar el libre ejercicio profesional se sumarén las fracciones
de los meses trabajados para cumplir afios de ejercicio laboral.

4.5.2.2. Para ejercicio laboral en el sector piblico.- Se acreditard con
nombramientos, acciones de personal, contratos o certificados segiin
corresponda emitidos por la Unidad de Talento Humano o su
equivalente, con fecha de inicio y terminacién de sus funciones,
especificando el cargo y las actividades principales desempefiadas.
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juramentada donde conste las actividades en las que se ha
desempeiiado.

4.5.2.6. Para la docencia universitaria.- Se considerard el certificado del
centro de educacién superior, que determine la materia o las materias
de la docencia y el tiempo de duracién del ejercicio de la o las
citedras. Tratindose de docencia de cuarto nivel el certificado
determinard el o los médulos o unidades de estudios impartidos y el
tiempo de duracion del ejercicio de la cétedra. Se verificard que el
centro de educacidn superior, esté debidamente reconocido en el pais
por el organismo competente a la época en la que presté sus
servicios.

4.5.3. Liderazgo, participacién, voluntariado e iniciativas

4.5.3.1. Liderazgo y participacion en el desarrollo de iniciativas
relacionadas con los temas contenidos en los cuadros de
calificacion respectivos.- Las y los postulantes deberdn presentar
certificaciones emitidas por el representante legal o por autoridad
competente de las organizaciones o instituciones, ya sea de quien
ejerza actualmente la representacién legal o a la fecha en la que se
desarroll6 la iniciativa.

En la certificacién constara el ambito territorial, la funcidn, el tiempo
y la descripcién de la iniciativa, ademds, se adjuntara el certificado o
documentaciéon que demuestre la existencia legal de dicha
organizacion o institucién.

En caso de organizaciones de hecho, la o el postulante acreditard la
documentacién que demuestre la existencia de la organizacién.

No se calificardn iniciativas que sean realizadas por las y los
postulantes en el ejercicio de sus funciones piblicas.

4.5.3.2. Voluntario, veedor, observador o miembro de organizaciones.-
Para acreditar este item las y los postulantes deberin presentar
certificados emitidos por el o la representante legal de la
organizacién o institucién, en la cual ha sido voluntario, veedor,
observador o miembro de la misma. En dicha certificacién se
determinard el rol desempeiiado, dmbito territorial y duracién del
mismo.
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derecho piblico o privado en el drea que corresponda, acompaiiados
de una certificacion emitida por la institucién que hace entrega del
mismo.

Solo se calificardn los premios y/o reconocimientos otorgados por las
instituciones u organizaciones de derecho piblico o privado
relacionadas con las dreas afines a la autoridad a designarse.

4.6. Accion afirmativa.- Serd considerada de acuerdo a los pardmetros
establecidos en la normativa legal vigente.

4.7. Informe de calificacion de méritos.- El equipo técnico procederd a la
calificacion de los méritos y accién afirmativa y entregard el informe
correspondiente a la Presidenta o Presidente del Consejo de Participacion
Ciudadana y Control Social, conforme lo establecido en el Reglamento de
Comisiones Ciudadanas de Seleccién.

4.8. Recalificacion.- La o el postulante que se sienta afectado, dentro del término
establecido en el reglamento, podra presentar ante la o el Presidente del
Consejo de Participacion Cindadana y Control Social el pedido de
recalificacion del informe de calificacién de méritos y accidn afirmativa.

En dicho pedido de recalificacion, la o €l postulante deberd precisar los items
(sefialando las fojas), que a su criterio no han sido correctamente valorados,
con la respectiva argumentacion.

El equipo técnico analizara la peticién y los documentos materia del pedido de
recalificacién y emitird un informe debidamente motivado acerca de la
pertinencia o no de la peticion, informe que serd remitido a la o el Presidente
del Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social para el trimite
respectivo.

A la solicitud de recalificacién de méritos, no se podrd agregar documentacién
alguna que no haya sido presentada oportunamente al momento de la
postulacidn.

5. Delegados de las Funciones del Estado
5.1. Verificacion de requisitos.- El equipo técnico wverificard que los
representantes legales de los mdximos organismos de las Funciones del

Estado, hayan remitido dentro del término de treinta (30) dias de efectuado el
requerimiento por parte del Consejo de Participacion Ciudadana y Control
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Resolucién No. 006-033-CPCCS-2010 de fecha 16 de septiembre de 2010 y las
disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan al referido reglamento.

Dado, en la Sala de Sesiones del Pleno del Consejo de Participacion Ciudadana y
Control Social, en San Francisco de Quito, Distrito Metropolitano, a los veintidds
dias del mes de diciembre de dos mil quince.

Yolégi—aga Raquel@ﬁ@f&%lstre

Presidenta

Lo Certifico.- En Quito, Distrito Metropolitano, en la Sala de Sesiones del Pleno
del Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social, a los veintidds dias
del mes de diciembre de dos mil quince.
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