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Memor ando Nro. CPCCS-CGC-2021-0047-M
Quito, 02 defebrero de 2021

PARA: Sr. Dr. Klever Rolando Samaniego Pesantez
Coordinador General de Comunicacion Social, Comunicacion Participativa
y Atencion Ciudadana

ASUNTO: Actividades teletrabajo del 1 al 31 de enero del 2021

Sefior Coordinador:

De acuerdo con las responsabilidades asignadas para el teletrabajo entrego el siguiente
informe de las actividades cumplidas desde el 1 al 31 de enero del 2021:

COORDINACION DEL TRABAJO ADMINISTRATIVO DE LA COORDINACION.

* Revision del quipux del Coordinador de Comunicacién: diariamente se reciben informacién
y pedidos desde las diferentes dreas del Consejo, todos estos son atendidos y se pueden revisar
las acciones tomadas, en el recorrido del sistema de gestion documental Quipux de cada
documento.

Del 1 al 31 de enero del 2021 se recibieron 116 memorandos sobre pedidos de publicacién de
convocatorias a veedurias, observatorios, sesiones del Pleno, solicitudes de Consejeros, entre
otras.

Elaboracion y envio de 25 memorandos desde la Coordinacion de Comunicacién como
respuestas, entrega de informes, informacién sobre la pagina web , etc. Adjunto listado de
memorandos recibidos y enviados.

* Revision del correo institucional: desde el 1 al 31 de enero del 2021, se recibieron
aproximadamente 83 consultas ciudadanas, a todas estas se dieron respuesta y se puede
verificar ingresando al correo institucional.

* Asisti a la sesion del Comité de Transparencia Nro. 55, el 7 de enero del 2021.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sra. Bertha Cecilia Pujota Imba
ASISTENTE DE ADMINISTRACION

Anexos:
- informe_del_1_al 31 _de_enero_2021.xls
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