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DATOS PERSONALES 

 

Nombres:     Josefina Margarita Burneo Garcés 

Dirección:     Urbanización Buenaventura calle Juego de las Canicas 

Contactos:    0997655396   *  072385244 

Cédula:       1102119037 

Correo:       josita-65@hotmail.com 

Ciudad:       Cuenca  -  Ecuador 

 

 

INSTRUCCIÓN FORMAL: 

 

ESTUDIOS SUPERIORES:  

Obtención de la Licenciatura en Secretariado Ejecutivo 

UNIVERSIDAD TÉCNICA PARTICULAR DE LOJA 

 

EXPERIENCIA LABORAL: 

 

2010- Agencia de Regulación y Control Fito y Zoosanitario Azuay, como 

Recaudador y Atención al cliente hasta el 31 de octubre del 2020. 

2009 – Secretaria en la Constructora “DELCO” Cuenca 

2004 - Secretaria en Automotores “CAO” Cuenca 

2002 - Secretaria en la Distribuidora “COPAES” Cuenca 
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1997- Auxiliar de Cartera en el Coop. Padre Julian Lorente Loja 

1996- Profesora en el Colegio 27 de Febrero en la ciudad de Loja 

1992- Secretaria Ejecutiva en la Agencia y Representaciones Ecuatorianas 

ARECA en Loja. 

1990- Cajera y atención al Cliente en EMPROLOJA 

1987- Auxiliar de Secretaria en el Dispensario del IESS en Loja 

 

CAPACITACIONES: 

 

CAMARA DE COMERCIO DE LOJA 

 Técnicas Para Secretarias Ejecutivas  

ORGANIZADO POR LA CAMARA DE COMERCIO DE QUITO 

Técnicas de Comunicación aplicadas a la Excelencia 

AGROCALIDAD 

 "Comunicación e Imagen Política Electoral e Institucional 

UNIVERSIDAD TECNICA PARTICULAR DE LOJA 

 Gestión Documental y Archivo 

SECRETARIA NACIONAL DE LA ADMINISTRACION 

 Programa Nacional de Excelencia 

SECRETARIA NACIONAL DE LA ADMINISTRACION 

 Segundo Foro Interamericano de Secretarias y Asistentes 

FEDERACIÓN ECUATORIANA DE SECRETARIAS "FES" 

 Administración de Recursos Humanos 
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CÁMARA DE COMERCIO DE CUENCA 

Reformas del Reglamento de comprobantes de venta  

AGROCALIDAD 

 Taller de Capacitación sobre Comercialización Legal de Plaguicidas y 

Productos Veterinarios en el Ecuador – Versión 2012. 

 Taller de Capacitación a Brigadistas y Sensores Epidemiológicos  

 Capacitación sobre Uso, Manejo y Leyes que regulan a los Plaguicidas 

en el Ecuador. 

 Taller sobre Manejo Integral de Granjas Avícolas 

 Capacitación del Manual de riesgo laboral y salud ocupacional 

CEGFEDEXPOR 

 Difusión De Las Normas de Administración y Manejo 

SECRETARIA NACIONAL DE GESTION DE LA POLITICA 

Introducción a la Gestión de la innovación en el Sector Público 

SECRETARIA NACIONAL DE LA ADMINISTRACION PÚBLICA 

 Gobierno Abierto Datos Abiertos 

Sistema de Gestión Documental Quipux 

 

SECAP 

 Contabilidad Básica 

 Contabilidad Superior 
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CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO 

 Control y Administración de Bienes Públicos 

 Manejo de Cadena de Suministros 

INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL 

 Taller Investigación de Accidente / Análisis de puestos de Trabajo y 

Presentaciones del Seguro General de Riesgos del Trabajo. 

 Taller Día de la Seguridad e Higiene en el Trabajo, Auditorio 1  

 Curso – Taller Acción Técnica en Factores de Riesgo Ergonómico, 

Biológico y Psicosocial. 

 Tendencias Globales en Seguridad y Salud Ocupacional/ Seguridad 

Basada en la Organización -HOP. 

 

REFERENCIAS PERSONALES: 

 

 Dr. Juan Cárdenas Asambleísta por la provincia del Cañar     Telf:   

994238948. 

 Dra. Flormaria Merchán Carrión Telf:  991474129 

 Dr. Carlos Vaca Vaca Docente de la Universidad de Cuenca    Telf : 

985236679.   

 

 

                   Josefina Margarita Burneo Garcés 

 

 


