HOJA DE VIDA

DATOS PERSONALES

Nombres: Josefina Margarita Burneo Garcés

Direccién: Urbanizacion Buenaventura calle Juego de las Canicas
Contactos: 0997655396 * 072385244

Cédula: 1102119037

Correo: josita-65@hotmail.com

Ciudad: Cuenca - Ecuador

INSTRUCCION FORMAL:

ESTUDIOS SUPERIORES:
Obtencién de la Licenciatura en Secretariado Ejecutivo

UNIVERSIDAD TECNICA PARTICULAR DE LOJA

EXPERIENCIA LABORAL:

2010- Agencia de Regulacién y Control Fito y Zoosanitario Azuay, como
Recaudador y Atencion al cliente hasta el 31 de octubre del 2020.

2009 - Secretaria en la Constructora “DELCO” Cuenca
2004 - Secretaria en Automotores “CAO” Cuenca

2002 - Secretaria en la Distribuidora “COPAES” Cuenca
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1997- Auxiliar de Cartera en el Coop. Padre Julian Lorente Loja

1996- Profesora en el Colegio 27 de Febrero en la ciudad de Loja

1992- Secretaria Ejecutiva en la Agencia y Representaciones Ecuatorianas

ARECA en Loja.
1990- Cajera y atencion al Cliente en EMPROLOJA

1987- Auxiliar de Secretaria en el Dispensario del IESS en Loja

CAPACITACIONES:

CAMARA DE COMERCIO DE LOJA

v’ Técnicas Para Secretarias Ejecutivas
ORGANIZADO POR LA CAMARA DE COMERCIO DE QUITO

Técnicas de Comunicacion aplicadas a la Excelencia

AGROCALIDAD

v "Comunicacion e Imagen Politica Electoral e Institucional
UNIVERSIDAD TECNICA PARTICULAR DE LOJA

v Gestién Documental y Archivo
SECRETARIA NACIONAL DE LA ADMINISTRACION

v' Programa Nacional de Excelencia
SECRETARIA NACIONAL DE LA ADMINISTRACION

v' Segundo Foro Interamericano de Secretarias y Asistentes
FEDERACION ECUATORIANA DE SECRETARIAS "FES"

v Administracion de Recursos Humanos
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CAMARA DE COMERCIO DE CUENCA

Reformas del Reglamento de comprobantes de venta

AGROCALIDAD

v' Taller de Capacitacién sobre Comercializacidn Legal de Plaguicidas y
Productos Veterinarios en el Ecuador — Version 2012.

v' Taller de Capacitacién a Brigadistas y Sensores Epidemiolégicos

v’ Capacitacion sobre Uso, Manejo y Leyes que regulan a los Plaguicidas
en el Ecuador.

v' Taller sobre Manejo Integral de Granjas Avicolas

v’ Capacitaciéon del Manual de riesgo laboral y salud ocupacional

CEGFEDEXPOR
v’ Difusién De Las Normas de Administracion y Manejo

SECRETARIA NACIONAL DE GESTION DE LA POLITICA
Introduccion a la Gestion de la innovacion en el Sector Publico
SECRETARIA NACIONAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
v Gobierno Abierto Datos Abiertos

Sistema de Gestion Documental Quipux

SECAP
v' Contabilidad Bésica

v Contabilidad Superior
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CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

v

Control y Administracion de Bienes Publicos

v' Manejo de Cadena de Suministros

INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL

v

Taller Investigacion de Accidente / Andlisis de puestos de Trabajo y
Presentaciones del Seguro General de Riesgos del Trabajo.

v Taller Dia de la Seguridad e Higiene en el Trabajo, Auditorio 1

v' Curso — Taller Accion Técnica en Factores de Riesgo Ergonémico,

Biologico y Psicosocial.

Tendencias Globales en Seguridad y Salud Ocupacional/ Seguridad
Basada en la Organizacion -HOP.

REFERENCIAS PERSONALES:

Dr. Juan Cardenas Asambleista por la provincia del Cafiar Telf:
994238948.

Dra. Flormaria Merchan Carrion Telf: 991474129

Dr. Carlos Vaca Vaca Docente de la Universidad de Cuenca Telf :
985236679.

Josefina Margarita Burneo Garcés



