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Memorando Nro. CPCCS-SNGA-2020-0368-M

Quito, 12 de febrero de 2020

PARA: Sr. Ledo. Manuel Anibal Llumiquinga Morales
Guardalmacen

ASUNTO: INFORMES REQUERIDOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DEL
ESTADO OFICIO 0043-0001-C.P.C.C.5-Al-2020

De mi consideracién:

Con la finalidad de remitir la informacién solicitada por la CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO, mediante OFICIO No. 0043-0001-C.P.C.C.S..-AI-2020 del 11 de febrero
de 2020, se debe remitir hasta el dia de hoy a las 16H00, la siguiente documentacion:

e Informe sobre la Politica interna para el ingreso y egreso de bienes de consumo
corriente en la bodega institucional, asi como la planificaciéon mensual de recepcion,
despacho, registro y entrega de documentacion a la Subcoordinacion Nacional de
Gestién Financiera para el registro contable.

® Informe sobre el levantamiento y control de los bienes de consumo corriente y
archivos documentales que se mantienen en la bodega institucional y su respectiva
Acta Entrega Recepcién de bienes adquiridos y entregados a los usuarios para su
uso.

Esta disposicién es de cumplimiento obligatorio.

Por la atencién a la presente, anticipo mis anticipaciones.

Atentamente, /

Ing/ Doris Reinoso Villalva
SUBCOORDINADORA NACIONAL DE GESTION ADMINISTRATIVA

Copia:
Sr. Ing. Holger Vicente Prieto Suarez
Coordinador General Administrativo Financiero

Anexas: ..
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Memorando Nro. CPCCS-SNGA-2020-0414-M

Quito, 18 de febrero de 2020

PARA: Sra. Mgs. Nora Marianela Encalada Ojeda
Directora Nacional de Auditoria Interna

ASUNTO: CONTESTACION AL OFICIO 0043-0001-C.P.C.C.S.-AI-2020 EXAMEN
ESPECIAL CUMPLIMIENTO DE RECOMENDACIONES
CONTRALORIA Y AUDITORIA INTERNA DEL CPCCS

De mi consideracion:

En referencia al Oficio No. 0043-0001-C.P.C.C.S.-AI-2020 de fecha 11 de febrero de
2020, a continuacién remito la informacién solicitada, y se adjuntan los respaldos
documentales, para su verificacion:

® [Informe sobre politica interna para el ingreso y egreso de bienes de consumo
corriente en la bodega de la institucién, asi como la planificacién mensual de
recepcion, despacho, registro y entrega de documentacion a la Subcoordinacion
Nacional de Gestion Financiera para el registro contable.

La utilizacién de bienes de consumo corriente, se ha venido realizando en concordancia
con las Normas de Control de Interno de la Contraloria General del Estado, al Manual de
Procedimientos para Control de Activos e Inventarios del CPCCS y al Reglamento y
Manejo de Bienes del Sector Piiblico. Sieno necesario sefialar que en esta administracion,
se estd levantando los reglamentos internos necesarios para una correcta administracién
del CPCCS, los cuales serdn puestos en conocimiento del PLENO DEL CONSEJO, para
la aprobacion respectiva.

Con la finalidad de establecer una politica interna para el uso de estos bienes, se ha
levantado un histérico del uso por unidad administrativa y correspondiente al afio 2019,
informacion con la cual se ha establecido una Planificacién de Consumos de los bienes
de uso corriente para el afio 2020.

Referente a la entrega de informacién a la SUBCOORDINACION NACIONAL DE
GESTION FINANCIERA debo indicar que se ha procedido a la entrega de datos
correspondientes al periodo enero a diciembre de 2018, y existiendo el compromiso de
parte del sefior Guardalmacén, de entregar la informacion del afio 2019 y enero y febrero
de 2020, hasta finales de marzo de 2020.

® Informe sobre el levantamiento y control de los bienes de consumo corriente y
archivo documentales que se mantienen en la bodega institucional, y su respectiva
Acta Entrega Recepcion de los bienes adquiridos y entregados a los usuarios para
su uso
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Quito, 18 de febrero de 2020

Respecto de este punto, a continuacién detallo el proceso tanto para la adquisicion,
ingreso, registro, control y entrega de los bienes de consumo corriente:

INGRESO DE BIENES DE CONSUMO CORRIENTE:

El Guardalmacén, con base a las necesidades, segin los requerimientos de las
unidades administrativas a nivel nacional, asi como el stock de articulos de la
bodega de la Institucion, realiza el requerimiento para la adquisicién de los bienes de
consumo, cuya adquisiciéon se realizada bajo las modalidades de Catalogo
Electrénico, Subasta Inversa o dependiendo de lo establecido en la LOSNCP.

La Subcoordinacién Nacional de Gestion Administrativa emite la Orden de Compra
o el Contrato, a favor del proveedor adjudicado.

Segun las condiciones contractuales se coordina la fecha y hora de la entrega de los
bienes y materiales adquiridos.

Para el ingreso de los bienes a la bodega Institucional, el ADMINISTRADOR DE
LA ORDEN o el ADMINISTRADOR DEL CONTRATO realiza la entrega
recepcién de los bienes adquiridos y se firma el ACTA DE ENTREGA
RECEPCION.

Una vez recibido los bienes en la bodega de la Institucion, se procede a realizar el
ingreso respectivo en el sistema de Inventarios Kardex y poder disponer de un stock
actualizado y poder distribuir a las diferentes Unidades administrativas a nivel
nacional, del Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social.

EGRESO DE BIENES DE CONSUMO CORRIENTE:

Las diferentes unidades y delegaciones provinciales realizan los requerimientos de
los bienes de consumo, los primeros dias de cada mes y lo realizan mediante
memorando o via Quipux o correo electrénico, dirigido a la Subcoordinacién
Nacional General Administrativa con copia a Guardalmacén.

Previd la consulta de existencias en la bodega de la institucién y de acuerdo al
informe de los consumos histéricos que se dispone en Bodega, el Guardalmacén
procederd al despacho de los diferentes requerimientos y en las cantidades
pertinentes.

Cada documento de solicitud de bienes de consumo serd firmado por el funcionario
responsable del requerimiento quien pasa a ser el nuevo custodio de estos bienes.
Posteriormente se realiza el documento acta entrega recepcion de acuerdo a los
despachos realizados y se actualiza el reporte de Kardex del cada item entregado,
documento que también sera firmado por el custodio respectivo.

REGISTRO Y ENTREGA DE BIENES DOCUMENTACION A IA
SUBCOORDIMACION NACIONAL DE GESTION FINANCIERA PARA EL
REGISTRO CONTABLE.
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Memorando Nro. CPCCS-SNGA-2020-0414-M

Quito, 18 de febrero de 2020

® Cada mes se debe realizar un corte de informacién de todos los items con la
finalidad de obtener la informacién actualizada de los ingresos y egresos que se han
realizado en estas cuentas.

® Con los informes de ingresos y egresos de los bienes de consumo se realizard un
reporte por cuenta contable para determinar los costos por cada cuenta y este reporte
serd entregado a la Subcoordinacién Nacional de Gestién Financiera para el registro
contable.

® Informe sobre el levantamiento y control de los bienes de consumo corriente y
archivos documentales que se mantienen en la bodega institucional, y su respectiva
Acta Entrega Recepcién de bienes adquiridos y entregados a los usuarios para su
uso.

® Sobre el levantamiento y control de los bienes de consumo corriente que se mantiene
en la bodega de la Institucion, se procedié conforme al plan de toma fisica.

® Se estd realizando la conciliacion del inventario, sin embargo hay varios items que
no ha sido factible mantenerlos en el sistema general de Kardex que se mantiene en
la bodega de la Institucién ya que no se lo podia regularizar mientras no se proceda
al pago de los mismos, por lo que se mantiene su control en un sistema provisional
de Kardex.

® Las actas entrega recepcion de los productos entregados se los regulariza conforme
se van realizando las entregas.

Se adjunta la informacién a la que se hace referencia, siendo necesario sefialar solo se
adjuntan algunos ejemplos de ACTAS DE ENTREGA RECEPCION de INGRESOS y
EGRESOS de BODEGA, ya que la totalidad se encuentran archivadas en esta unidad, y
pueden ser verificadas por la DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA, el momento en
que lo dispongan.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente, /
D/
i

Ing. Do einoso Villalva
SUBCOORDINADORA NACIONAL DE GESTION ADMINISTRATIVA

Anexos:
- REPORTE DE USO DE BIENES CORRIENTES |
- REPORTE DE USO DE BIENES CORRIENTES 2
- PLANIFICACION DE DISTRIBUCION DE BIENES DE USO CORRIENTE 1
- PLANIFICACION DE DISTRIBUCION DE BIENES DE USO CORRIENTE 2
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CONSEJO DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CONTROL SOCIAL

Consejo de Participacion
Ciudadana y Control Social

REPORTE DE CONSUMO DE BIENES DE USO CORRIENTE ANUAL

Descripcion del Articulo A R E A
COORDINACION
GENERAL DE
COORDINACION | SUBCOORDINAGION | SUBCOORDINACION NACIONALDE | DIRECCION NACIONAL “mm"
GENERALDE ASESORIA|  NACIONALDE  |NACIONALDE GESTION|  ACTIVOS FUOS ADMISION Y DE AUDITORIA o AN CONSEJEROS
JURIDICA PATROCINIO ADMINISTRATIVA ORIENTACION INTERNA
PARTICIPATIVA ¥
S ATENCION AL
CIUDADANG

Boligrafo Azul 180 70 190 80 150 40 60 150
Boligrafo Negro 35 15 35 15 30 10 20 50
Boligrafo Rojo 10| 5 10| 10 10| 5 5 15
Borrador Bicolor 10 5 10 5 5 5 5 5
Borrador Blanco 10 4 10 4 8 2 3 6
Archivador Lomo Delgado Tomo 4 con Vincha 35 15 55 20 30 10 15 45|
Archivador Lomo Ancho Tomo 8 con Vincha 125 50 220 60 90 30 45 90
Carpeta folder de cartulina Manila con Vincha 500 200 700 220 500 150 150 400
Cartucho de téner negro HP 45A Laserlet (Q5945A) 6 2 6 4
Cartulina A4 Varios Colores 100 600 300 50 100 - 500 1,200
Cera para dedos (Crema) 10 5 5 10 10 5 5 15
Cinta de embalaje Transparente 50 m. 20 10 45 20 15 5 10 25
Cinta de datos DDS-4 20 GB capacidad
Clip Mariposa (50 unidades) 10 5 4 2 8 1 1 2
Clip (100 unidades 25 mm.) 30 10 18 8 15 4 6 12
Ldpiz Corrector Liquido 15 5 8 4 7 2 3 S
Cuaderno Universitario 100 hojas (Cuadros) 10 5 5 1 2 1 1 2
DVD-R Grabable 60 18 50 21 40 11 16 32
Grapas 26/6 5000 Unidades 7 3 7 3 5 1 2 4
Lapiz HB 74 29 74 a3 62 16 25 49
Marcador Azul Permanente 6 2 6 3 5 1 2 4
Marcador Negro Permanente 7 3 7 3 6 2 2 5
Marcador Rojo Permanente 5 2 5 2 4 1 2 3
Cinta Masking_ 5 2 5 2 4 1 2 3
Pilas Alcalinas AA 50
Pilas Alcalinas AAA 60
Regla Plastica 30 cm. 5 2 5 2 4 1 2 3
|Papel Bond A4 500 unidades 75 gr. 180 70 180 80 150 40 60 120
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PORCENTAIE 0.04] 0.02 0.04 0.02 0.03 0.01} 0.01] 0.03]

Sacagrapas 6| 6 6 6 6 6 6| 6

Separadores Plasticos (10 Unidades) 35 25 125 30 50 25 25 75

Sobre Manila F2 (A2) 300 100 500 200 300 50 100 200

Sobre Manila F4 (A4) 400 200, 500| 300) 300 100 100 300

Sobre Manila F6 (A6) 50 50 150 150 150 80} 50 100

Sobre Manila F5 (A5) 100| 60 200 150 120 50 100 150

Cuaderno Pequefio 100 Hojas de Cuadros 12 12 12 12 12 12 12 12

Cartucho de téner negro HP 504X Laserlet 4

Cartucho de toner cyan HP 504A Laserlet (CE251A) 42

Cartucho de téner amarillo HP S04A LaserJet 42

Cartucho de téner magenta HP 504A Laserlet 42

Goma en barra 20 g. 10 5 25| 25 10 5 10 25

Memoria Flash 16 GB 2 0 2 0 2 2 4 0

CD Grabable 30 25 50| 15 50 25 250 100]

Cartucho original de téner negro de alto 3 3 3 21

Cartucho de téner negro de alto rendimiento HP 4 4

Cartucho Negro 006R01517 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 2

Cartucho Cyan 006R01520 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 2

Cartucho Magenta 006R01519 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 2

Cartucho Amarillo 006R01518 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 2

Protector de Hojas (100 Unidades) 5 4 25 10| 10 5 4 12

Cartucho de téner original HP 81X Laserlet de alta

Memoria flash 32GB - 4 8 4 4 8| 8

Memoria flash 64GB 2 2 4 2 2 2 6| 24

Goma en barra 21Gr 15 5 25 25 25 5 5 20|

Perforadora de escritorio grande 10 5 10 4 5 2 2 12
J—
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Descripcion del Articulo A R E A
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Bollgrafo Azul 150 40 40 80 50 50 250 80
Bolfgrafo Negro AQ| 10 16 20 20 20 50 20
IBoligrafo Rojo 101 5 5 3 5 5 15 5
Borrador Bicolor 5 5 5 5 5 5 10 5
Borrador Blanco 8 2 2 3 2 3 13 4
Archivador Lamo Delgade Tomo 4 can Vincha 30 10 10 15 10 10 50 20
Archivador Lomo Ancho Tomo 8 con Vincha S0 25 25 35 25 50 180 50
Carpeta folder de cartulina Manila con Vincha 380 100 100 150 100 125 800 200
Cartucho de téner negro HP 45A Laserlet {158454) 2 2 2 2 2 2
Cartulina A4 Varios Colares 200 50 - - - - 200 -
Cera para dedos {Crema) 10] . s 5 5 5 5 15 5
Cinta de embalaje Transparente 50 m. 20 5 5 101 5 5 25 10
Cinta de datos DD5-4 20 GB capacidad

Clip Mariposa {50 unidades} 3 1 1 1 1 1 5 2
Clip (100 unidades 25 mm.) 14 4 4 -] 4 5 25 8
Lipiz Carrector Liguido . 6 2 2 3 2 2 11 4
Cuaderno Universitaric 100 hojas {Cuadros) 2 1 1 1 1 1 3 1
DVD-R Grabable 37 11 11 16 11 13 63 21
Grapas26/6 5000 Unidades 5 1 1 2 1 2 9 3
Léplz HB 57 16 16 25} 16 21 98 33
Marcador Azul Permanente S 1 1 2 1 2 '8 3
Marcador Negro Permanente ] 2 2 2 2 2 10 3
Marcador Rojo Permanente 4 1 1 2 1 1 7 2
Cinta Masking 4 1 1 2 1 1 7 2
Pilas Alealinas AA

Pilas Alcalinas AAA

Regla Pldstica 30 cm. 4 1 1 2 1 1 7 2
Papel Bond A4 500 unidades 75 gr. 140 40 40 60 40 50, 240 B0
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PORCENTAJE 0.03 0.01 0.01 0.01 0.01 0.01 0.05 0.02
Sacagrapas 6 6 6 6 6 6 6 6
Separadores Pldsticos [10 Unldades) 50 25 25 15 25 30 75 25
Scbre Manila F2 [A2) 200 50 50 50 50 50 150 501
Sobre Manila F4 (A4) 300 100 100 100 100 150 250 100
Sobre Manila F6 {AB) 120 50 80 80 80 20 160 BO
Sobre Manila F5 {AS) 100, 50 25| 25 50 50 50 25|
Cuaderno Pequefio 100 Hofas de Cuadros 12 12 12 12 12 12 12 12
Cartucho de tdner negro HP S04X Laserlet

Cartucho de téner cyan HP 5044 Laser)et {CE251A)

Cartucho de téner amarillo HP S04A Laserlet

Cartucho de tdner magenta HP S04A Laserlet

Goma en barra 20 g, 10 5 5 5 5 5 15 10
Memorla Flash 16 GB 2 0 s} 0 0 0 0 0
CD Grabable B0 25 25 25 30 28 50 25
Cartucho original de tdner negro de alto 3 3

Cartucho de téner negro de alto rendimlento HP

Cartucho Negro C0BR01517 para WorkCentra™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 3

Cartucho Cyan GOSR01520 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 2

Cartucho Magenta D06R01519 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 2

Cartucho Amarillo 006R01518 para WerkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 2

Protector de Hojas {100 Unidades) 5 4 2 2 3 5 8 4
Cartucho de tdner original HP 81X Laserlet de alta 3

Memoria flash 32G8 2 4

Memoria flash 4GB 2 2 2 B

Goma en barra 21Gr 30 5 5 5 5 5 20 5
Perforadora de escritorlo grande 4 0 0, 5 S 5 10 S
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Boligrafo Azul 50 60 40 40 40, 150 50 50
Boligrafo Negro 10 20 20 20 20, 50, 20 15
Baligrafo Rojo 5 10 5 5 5 5 5 5
Borrador Bicolor 5 5 5 5 5 5 5 5
Borrador Blanco 3 3 2 2 2 6 3 3
Archivador Lomo Delgado Tomo 4 con Vincha 10 15 10 10 10 30 20 10
Archivador Lomo Ancho Tomo 8 con Vincha 30 35 25 25 25 75 30 30
Carpeta folder de cartulina Manila con Vincha 125 150 100 100 100 300 125 125
Cartucho de téner negro HP 45A Laserlet (Q5945A) 2 2 2 2 2] - 2 2 2
Cartulina A4 Varios Colores - - - - - f 200 100 -
Cera para dedos {Crema) 5 5 5 5 5 15 5 S
Cinta de embalaje Transparente 50 m, 5| 10 S, 5 5 15 10 5
Cinta de datos DDS4 20 GB capacidad
Clip Marlposa (50 unidades) 1 1 1 1 1 2 1 1
Clip (100 unidades 25 mm.) 5 5 [ 4 4 12 5 5
Lépiz Corrector Liquido 2 3 2 2 2 5 2 2
Cuaderno Universitario 100 hofas {Cuadras}. 1 1 1 1 1 p 1 1
DVD-R Grabable 13 16 . 11 11 11 32 13 13
Grapas 26/6 5000 Unidades 2 2 1 1 1 4 2 2
Léplz HB 21 25 16 16 16 49 ' 21 21
Marcador Azul Permanente 2 2 1 1 1 4 2 2
Marcador Negro Permanente 2 2 2 2 2 5 2 2
Marcador Rojo Permanente 1 2 1 1 1 3 1 1
Cinta Masking 1 2| 1 1 1 3 1 1
Pilas Alcalinas AA )
Pilas Alcalinas AAA )
Regla Plastica 30 ém. 1 2 1| 1 1 .3 1 1
Pape] Bond A4 500 unjdades 75 gr, 50 60 40 40 40, 120 50 50
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PORCENTAJE 0.01 0.01 0.01 0.01 0.01 0.02 0.01 0.01]
Sacagrapas 6 & 6 5 6 5 6 G
Separadores Plasticos {10 Unidades) 25 25 25 25 25 50 50 F5
Sobre Manila F2 (A2) 50 S0 50 50 50, 100 75 50
Sobre Manila F4 (A4 100 100 100, 100 100 200 100 105
Sobre Manila F6 {A6 B0 80 80 80 83 120 80 80
Sobre Manila F5 {A5) 25 30 30 30 30 100 50 30
Cuadernc Pequefio 100 HoJas de Cuadros 12, 12 12 12 12 12 12 12
Cartucho de téner negro HP 504X Laserlet

Cartucho de téner cyan HP 504A Lasertet (CE251A)

Cartucho de toner amarillo HP 5044 Laserlet

Cartucho de toner magenta HP 504A LaserJet

Goma en barra 20 g. 5 5 5 5 5 10 10 5
Memorla Flash 16 GB 0 0 0 Q 0 0 0 0
CD Grabable 25| 25 25 25 25| 50 50 25
Cartucho original de téner negro de alto

Cartucho de tner negro de alto rendimiento HP

Cartucho Negro 005R01517 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre

Cartucho Cyan O06RO1520 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre

Cartucho Magenta 006R01519 para WorkCentre™

7525/ 7530/7535/7545/7556, WorkCentre

Cartucho Amarillo 006R01518 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre

Protector de Holas (100 Unidades) 2 2 2 4 4 8) 4 2
Cartucho de tdner original HP 81X Laserlet de alta

Memoria flash 32GB 4

Memoria flash 64GB 4 2

Goma en barra 21Gr S 5 5 5 5 15 5 5
Perforadora de escritorio grande 2 2 2 2 2 5 5 2
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Boligrafo Azul 60 &40 40 60 40 40 40 39
Boligrafo Negro 20 20 10 12 12 152 12 12
Boligrafo Rojo - 5 5 5 5| 5 5 5 5
Borrador Bicolar 5 5 5 5 5 5 5 5
Borrador Blanco 3 2 2 3 2 2 2 2
Archivador Lomo Delgado Tomo 4 con Vincha 15 10, 10 10 10 10 10 10
Archivador Lomo Ancho Tomo 8 con Vincha 35 25 25 30 25 25 25 20
Carpeta folder de cartulina Manlia con Vincha 150 100 100 125 160 100 100 75
Cartucho de téner negro HP 45A Laserlet [05945A) 2, 2 2 2 2 2 2 2
Cartulina A4 Varios Colores - - - 100 300 - - -
Cera para dedos {Crema) 5 S S 5 5 5 5 5
Cinta de embalaje Transparente 50 m. 10 5 5 5 5 5 5 5
Cinta de datos DDS4 20 GB capacidad
Clip Mariposa {50 unidades) 1 1 1 1 1 1 1 1
Cllp {100 unidades 25 mm.) 6 4 4 5 4 4 4 3
Ldpiz Carrector Liquido 3 2. 2 2 2 2 2 1
Cuaderno Universitario 160 hojas {Cuadros} 1 1 1 1 1 1 1 0
DVD-R Grabable 16 11 11 13 11 11 11 2
Grapas 26/6 5000 Unidades 2 1 1 2 1 1 1 1
Lapiz HB 25 16 16 21 16 16 16 12
Marcador Azul Permanente - 2 1 1 2 1 1 1 1
Marcador Negro Permanente 2 2 2 2 2 2 2 1
Marcador Rejo Permanente 2 1 1 1 1 1 1 1
Clnta Masking 2 1 1 1 1 1 1 1
Pilas Alcalinas AA
Pilas Alcalinas AAA
Regla Plastica 30 cm. 2 1 1 1 1 1 1 1
Papel 8ond A4 500 unidades 75 gr. 60 40 40 50 40 40 40 30




PORCENTAIE 0.1 0.01 0.01 0.01 0.01 0.01 0.01
Sacagrapas 6 6 6 6 6 6 ]
Separadores Pldsticos {10 Unidades) 25 25 25 25 25 25 20
Sobre Manila F2 {A2) 50 50 50 50 50 50 50
Sobre Manila F4 (A4) 100 100 160 100 100 100 50|
Sobre Manila F6 (A6} 80 80 150 80 80 80 80
Sobre Manila F5 (A5) 30 30 30 30 30 30 30
Cuaderno Pequefio 100 Hojas de Cuadros 12 12 12 12 12 12 12
Cartucha de tdner negro HP 504X LaserJet

Cartucho de téner cyan HP 504A Laserlet (CE251A)

Cartucho de tdner amarllio HP 504A Laser)et

Cartucho de téner magenta HP 504A Laseriet

Gorna en barra 20 g, 5 5 5 10 5 5 5
Memoria Flash 16 GB 0 0 2] 0 4] 0 Q
CD Grabable 25 25 25 25 25| 25 25
Cartucho original de téner negro de alto 3

Cartucho de téner negro de alto rendimiento HP

Cartucho Negro 006R01517 para WorkCentre™

7525/7530/7535)‘7545/7556, WorkCentre

Cartucho Cyan OD6RO1520 para WorkCeantre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre

Cartucho Magenta 006801519 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre

Cartucho Amarillo 006R01518 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre

Protector de Hojas {100 Unidades) 4 2 4 4 4 4 2
Cartucho de téner original HP 81X Laserlet de alta

Memoria flash 32GB

Memoria flash 64GB 2 2

Goma en barra 21Gr 10 5 5 10 10 3 5
Perforadora de escritorlo grande 5 2 2 5 5 5 2
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Descripcidn del Articulo A R E A
TOCREIRRCOR
GENERAL
INTERCULTURAL DE COORDINAGION SUBCOCRDINACION:
SUBODORD) SUBLOGRDI . :
o g cimon hoesvimanis | oot |~ rocomenr | RO | FoMocoNoEls | ugonALDE
ANANCIERA NAGONALIDADES INVESTIGACION INSTRUGONAL UENTAS
INDIGENAS, PUEBLOS
AFRGECUATCRIANO ¥

Bollgrafo Azul 260 60 4Q 150 120 180 ) 60
Boligrafo Negro 75 15 15 50 40 40, 20 20
Boligrafo Rojo 15 5 5 10 10 10, 5 5
Borrador Bicolor 15 5 5 5 5 6 5 5
Borrador Bianco 14 3 2 3 6 10 4 3
Archivador Lomo Delgado Tomo 4 con Vincha 75 15 10 30 25 40 20 15
Archivador Lomo Ancho Tomo 8 con Vincha 250 55 25 80 75 140 50 35
Carpeta folder de cartulina Manila con Vincha 800 150 100 350 350 500 200 150
Cartucho de téner negro HP 45A Laser)et {55454}
Cartulina A4 Varios Colores ] 100 100 - 200 50 500 800 -
Cera para dedos (Crema) 20 5 5 15 10 15 15 5
Cinta de embalaje Transparente SOm. 55 10 5 25 15 20 10 10
Cinta de datos DDS-4 20 GB capacidad
Clip Mariposa [SO unidades} 5 1 1 2 2 4 2 1
Clip {100 unidades 25 rmm.) 27 6 4 12 12 18 8 &
Laplz Corrector Liquido 12 3 2 5 5 8 4 3
Cuaderno Universitario 100 hojas {Cuadros) 4 1 1 2 2 2 1 1
DVD-R Grabable 69 16 11 32 32 47 21 16
Grapas 26/6 5000 Unidades 9 2 1 4 4 7 3 2
Ldpiz HB 107 25 16 49 49 74 33 25
Marcador Arul Permanente 9 2 1 4 4 6 3 2
Marcador Negro Permanente 11 2 2 5 5 7 3 2
Marcador Rojo Permanente 7 2 1 3 3 5 2 2
Cinta Masking 7 2 1 3 3 5 2 2
Pilas Alcalinas AA
Pilas Alcalinas AAA
Regla Plastica 30 cm. 7 2 1 3 3 5 2 2
Papel Bond A4 500 unldades 75 gr. 260 60 40 120 120 180 80/ 50
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PORCENTAIE 0.06 0.01 0.01 0.03 0,03 0.04 0.02 0.01
Sacagrapas 6 6 3] [ 6 6 6 6
Separadores Pldsticos (10 Unldades) 75 50 25 40 28 75 25 25
Scbre Manila F2 (A2} 200 200 200 200 200 300 200 200
Sobre Manila F4 (A4) 400 150 100 300 300 400 200 100]
Sobre Manila F6 {AB) 150 80, 80 100, 100 200 100 120;
Sobre Manila F5 {A5) 100 50 50 150 120 150 100 ED
Cuaderno Pequefio 100 HoJas de Cuadros 12 12 12 12 12 12 12 12
Cartucho de téner negro HP 504X Laserlet 8

Cartucho de téner cyan HP S04A LaserJet (CE251A) &

Cartucho de téner amarillo HP 504A Laserlet 6

Cartucho de téner magenta HP 5044 Laserlet 3

Gorna en barra 20 g. 35 ] 5 15 5 15 5 5
Memorla Flash 16 GB 2 0 0 2 2 4 2 [s]
CD Grabable 100 50 25 50 50 150 25 36
Cartucho original de téner negro de alto 4 3 3 3

Cartucho de téner negro de alto rendimiento HP 3 3
Cartucho Negro O0GR01517 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 4 5

Cartucho Cyan O05R01520 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WarkCentre 3 4

Cartucho Magenta DOSR01519 para WorkCentra™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 3 4

Cartucho Amarfllo 006R01518 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 2 4

Protector de HoJas (100 Unldades) 15 4 2 8 4 5 4 2
Cartucha de tdéner original HP 81X Laserlet de alta

Memorla flash 32G8 4 2 2 4 4 12|

Memoria flash 64GR 4 2 10 15 2
Goma en barra 21Gr 50 10 5 15 15 30 10 5
Perforadora de escritorio grande 8 2 2 8 4 8 5 2
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- REPORTE DE CONSUMO DE BIENES DE USO CORRIENTE ANUAL

Descripci6n del Articulo . . A R E A
; . o B e e [ R . TR o L \
S T T i | e | s i | e U e | womsse - | iy | s | o
oo p - L o e e { CONTROLSOCIAL : - wnuumu : ;r.u;l.snrrm{ixmun‘ INFORMAGION”" oo v m )
Bollgrafo Azul 280 60 50 a1 350 75 70 150 . 4500
Bollgrafo Negro 80 15 10 10 &0 15 15 50 1375
Bol'fgrafo Rojo ) 20 5 5 5 20 5 5 10 349|
Borrador 8lcolor - - 10 5 5 5 A0} | 5 5 5 276
L Borrador Blanco 151 3 2 2 15 3 3 7 C 227
Archivador Lomo Delgado Tomo 4 con Vincha 75 15 10 10| - 75| 20] 15 30 1055
Archivador Lomo Ancho Tomo 8 con Vincha 260 35 25 20 " 150 36 36 BO|". . 3025
Carpeta folder de cartulina Manila con Vincha ' 850 150 100 100 650 150 150 318 11618
Cartucho de téner negra HP 45ALaserfet (QSB45A) B ’ ) ) L _ 62
Cartulina A4 Varios Colores . - 250 - 500 - - N 750 - .= P
. 'Iceraparadedos (Crema) . - 2 ) 5[ . -5 5 15 ) 5] .. 1ol . " oam .
Cinta de embalaje Transparente 50 m. 35 _ 10 5 5 30 15 . 25, 624
Cinta de datos DD5-4 20 GB capacidad 42 . 42
Clip Marlposa (50 unidades) ) 6 1 1 1 5 1 1 ’ 3 95
Clip {100 unidades 25 mm.) . 29 [ 4 3 26 ] 3] 13 o 445
Lépiz Corrector Liquido ’ 13 3 2 1 11 3 3 6). .. . " ‘188
. {Cuaderno Universitario 100 hojas {Cuadros) 4 1 1 0 - 3 1 ] 1 2 7
] DVD-R Grabable i .74 .16 i1 [] 67| 17 ) 17 . 33 112
Grapas 26/65000Unidades 10 2 2 1 9 2 2 1 153
LiplzHB = | 115 25 17 13 104 . 26 26 52 . 1722
Marcador Azul Permanente 10 2 1 1 9 2 2 4 . 143
Marcador Negro Permanente ) 11 2 2 1 10 3 3 5 172
Marcador Roje Permnanente . ) 8 2 1 1 7 2 2| 3 118
- [Cinta Masking , 8 2 i 1 7] 2 2] . 3 __.41s
Pilas Alcalinas AA 3 . ) ) i : ) - 20 o L0
Pilas Alcalinas AAA ’ ) S ] S . - ) ) 0 ) ... 70
Regtla Plastica 30 cm. 8 2 1 1 7 21 . . .. . 2 3l T 118
Papel Bond A4 500 unidades 75 gr. . 280 60 40 30, 240 60| B0 . 120 .~ 4170 L]
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PORCENTAIE 0.06 0.01 0.01 0.01| Q.06 0.0], 0,01 0.03 1
Saragrapas . 5 6 3 6 6 6 13 6 288
Separadores Pldsticos (10 Unidades) 120 25 25 25 75 25 25 S0 1818
Sobre Manlla F2 {A2} 300 100 100 80 200 80, 200 100 6135
Sobre Manila F4 (A4) 500, 300, 100 100 400 100 300 300 " 9050
Sobre Manliia F§ [A6) 250 100 50 S50 180 80 100 150 4730
Sobre Manila F5 {AS) 200 25! 50 50 120 50 100 5Q) 3295
Cuaderno Pequefio 100 HoJas de Cuadros 12 12 12 12 12 12 12 12 ‘576
Cartucho de téner negro HP 504X Laserlet 10, 2 69
Cartucho de tdner cyan HP 504A Laserlet [CE251A) 3 1 57
Cartucho de téner amarillo HP 504A Laserlet 8 1 57
Cartucho de tdner magenta HP S04A Laserlet 8} 1 57
Goma en barra 20 g. 20 5 5 5 25 10 5 15 450
Memoria Flash 16 GB 4 0 0 0 2 4 2 1 39
CD Grabable 450, 50 100 100, 50 380 25 25 2943
Cartucho orlginal de téner negro de alto 6 3 61
Cartucho de téner negro de alto rendimlente HP 4 18
Cartucho Negro CO6R01517 para WorkCentre™
7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre iq
Cartucho Cyan 0O06RO1520 para WorkCentre™
7525/7530/7535/7545 /7556, WorkCentre 11
Cartucho Magenta 006R01519 para WorkCentre™
7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 11
Cartucho Amarillo 005R01518 para WorkCentre™ ’
7525/7530/7535/7545/7556, WarkCentre 11
Protector de Hojas {100 Unldades) 25 4 5 5 10 4 4 B 271
Cartucho de téner original HP 81X Laserlet de alta 3
Memorla flash 32GB ) in 1 6 2 97
_|Memoria flash 64GB 10 2 2 10 2 127
Goma en barra 21Gr 45 10 5 5 15 ) 5 15 555
Perforadera de escritorio grande 15 5 2 4 8 4 2 4 217
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PLANIFICACION DE DISTRIBUCION DE BIENES DE USO CORRIENTE ANUAL

Descripcién del Articulo A R E A

mos‘ ms;“n&z::m DELEGACION CANAR | DELEGACION CARCH! |DELEGACION COTOPAXI| DELEGACION ELORO DELEGACION NAPO nm:u&mn
Boligrafo Azul 50| 40 40 50| 40 40 40 30
Boligrafo Negro 20 20 10 12 12 152 12 12
Boligrafo Rojo 5 5 5 5 5 5 5 5
Borrador Bicolor 5 5 5 5 5 5 5 5
Borrador Blanco 3 2 2 3 2 2 2 2
Archivador Lomo Delgado Tomo 4 con Vincha 15 10 10 10 10 10 10 10
Archivador Lomo Ancho Tomo 8 con Vincha 35 7] 25 30 25 25 25 20
Carpeta folder de cartulina Manila con Vincha 150 100 100 125 100 100 100 75
Cartucho de toner negro HP 45A LaserJet (Q5945A) 2 2 2 2 2 2 2 2
Cartulina A4 Varios Colores - - - 100 100 - - -
Cera para dedos (Crema) 5 5 5 5 5 5 5 5
Cinta de embalaje Transparente 50 m. 10 5 5 5 5 5 5 5
Cinta de datos DDS-4 20 GB capacidad 0 0 0 0 0 0 0 0
Clip Mariposa (50 unidades) 1 1 1 1 5 | 1 1 1
Clip (100 unidades 25 mm.) 6 4 4 5 4 4 4 3
Lapiz Corrector Liquido 3 2 2 2 2 2 2 2§
Cuaderno Universitario 100 hojas (Cuadros) 1 1 1 : | : | 1 1 0
DVD-R Grabable 16 11 11 13 11 11 11 8
Grapas 26/6 5000 Unidades 2 ; 1 2 1 1 1 1
Lapiz HB 24 24 24 24 24 24 24 24
Marcador Azul Permanente 10 10 10 10 10 10 10 10
Marcador Negro Permanente 10 10 10 10 10 10 10 10
Marcador Rojo Permanente 5 5 5 5 5 5 5 5
Cinta Masking 5 5 5 5 5 5 5 5
Pilas Alcalinas AA
Pilas Alcalinas AAA
Regla Plastica 30 cm. 2 1 1 1 1 1 1 1
Papel Bond A4 500 unidades 75 gr. 60 40 40 50 40 40 40
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Sacagrapas 6 6 6 6 6 6 6 6
Separadores Plasticos (10 Unidades) 25 25 25 25 25 25 20 25
Sobre Manila F2 (A2) 50 50 50 50 50 50 50 50
Sobre Manila F4 (A4) 100 100 100 100! 100 100 50 50
Sobre Manila F6 (A6) 80 80 150 80 80 80 80 80
Sobre Manila F5 (A5) 30 30 30 30 30 30 30 30
Cuaderno Pequefio 100 Hojas de Cuadros 12 12 12 12 12 32 12 12
Cartucho de toner negro HP 504X Laserlet (CE250X)

Cartucho de téner cyan HP 504A LaserJet (CE251A)

Cartucho de toner amarillo HP 504A Laserlet

Cartucho de téner magenta HP S04A LaserJet

Goma en barra 20 g. 5 5 5 10 5 5 5 5
Memoria Flash 16 GB 0 0 0 0 0 0 0 0
CD Grabable 25 25 25 25 25 25 25 25
Cartucho original de toner negro de alto 3

Cartucho de téner negro de alto rendimiento HP

Cartucho Negro 006R01517 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre

Cartucho Cyan 006R01520 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre

Cartucho Magenta 006R01519 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre

Cartucho Amarillo 006R01518 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre

Protector de Hojas (100 Unidades) 4 2 4 4 4 4 2 2
Cartucho de téner original HP 81X Laserlet de alta

Memoria flash 32GB

Memoria flash 64GB 2 2

Goma en barra 21Gr 10 5 5 10 10 5 5 5
Perforadora de escritorio grande 5 2 2 S 5 5 2 2

ELABORADO POR:
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Descripcion del Articulo A R E A
COORDINACION
GENERAL
CULTURAL DE
SUBCoOROINAGION i | suscposbuiacon | So0eomOM o | see
ummﬂ;ﬂe&:!m HEROES Y HEROINAS wo:ns Iumotm.nc S RaCACN PRESIDENCIA ety LR e
i e SVESTIGARION INSTITUCIONAL CUENTAS
AFROECUATORIANO Y
MONTUBIO
Boligrafo Azul 260 60 40 150 120 180 80 60
Boligrafo Negro 75 15 15 50 40 40 20 20
Boligrafo Rojo 15 5 5 10 10 10 5 5
Borrador Bicolor 15 S 5 5 5 6 5 5
Borrador Blanco 14 3 2 6 6 10 4 3
Archivador Lomo Delgado Tomo 4 con Vincha 75 15 10 30 25 40 20 15
Archivador Lomo Ancho Tomo 8 con Vincha 250 55 25 80 75 140 50 35
Carpeta folder de cartulina Manila con Vincha 800 150 100 350 350 500 200 150
Cartucho de téner negro HP 45A Laserlet (Q5945A)
Cartulina A4 Varios Colores 100 100 - 200 50 500 800 -
Cera para dedos (Crema) 20 5 5 15 10 15 15 5
Cinta de embalaje Transparente 50 m. 55 10 5 25 15 20 10 10
Cinta de datos DDS-4 20 GB capacidad 0 0 0 0 0 0 0 0
Clip Mariposa (50 unidades) 5 2 2 2 2 4 2 2
Clip (100 unidades 25 mm.) 27 6 4 12 12 18 8 6
Lapiz Corrector Liquido 12 3 2 5 5 8 4 3
Cuaderno Universitario 100 hojas (Cuadros) 4 1 1 2 2 2 1 1
DVD-R Grabable 69 16 11 32 32 47 21 16
Grapas 26/6 5000 Unidades 9 2 i 4 4 I 3 2
Lapiz HB 110 25 20 50 50 75 35 25
Marcador Azul Permanente 9 2 1 4 4 6 3 2
Marcador Negro Permanente 11 2 i 5 5 7 3 z
Marcador Rojo Permanente 7 2 1 3 3 5 2 2
Cinta Masking 7 2 1 3 3 5 2 2
Pilas Alcalinas AA
Pilas Alcalinas AAA
Regla Plastica 30 cm. 7 2 1 3 3 5 2 2
Papel Bond A4 500 unidades 75 gr. 260 60 40 120 120 180 80 60
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Sacagrapas 6 6 6 6 6 6 6 6
Separadores Plasticos (10 Unidades) 75 50 25 40 28 75 25 25
Sobre Manila F2 (A2) 200 200 200 200 200 300 200 200
Sobre Manila F4 (A4) 400 150 100! 300 300 400 200 100/
Sobre Manila F6 (A6) 150 80 80 100 100 200 100 120
Sobre Manila F5 (AS) 100 50 50 150 120 150 100 60
Cuaderno Pequefio 100 Hojas de Cuadros 12 12 12 12 12 12 12 12
Cartucho de téner negro HP 504X Laseret (CE250X) 8

Cartucho de téner cyan HP 504A LaserJet (CE251A) 6

Cartucho de toner amarillo HP 504A Laserlet 6

Cartucho de téner magenta HP 504A LaserJet 6

Goma en barra 20 g. 35 5 5 15 5 15 5
Memoria Flash 16 GB 2 0 0 2 2 4 0
CD Grabable 100 50 25 50 50 150 25 30
Cartucho original de toner negro de alto 4 3 3 3

Cartucho de téner negro de alto rendimiento HP 3 3
Cartucho Negro 006R01517 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 4 5

Cartucho Cyan 006R01520 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 3 4

Cartucho Magenta 006R01519 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 3 4

Cartucho Amarillo 006R01518 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 3 4

Protector de Hojas (100 Unidades) 15 4 2 8 4 5 4 2
Cartucho de téner original HP 81X Laserlet de alta

Memoria flash 32GB 4 2 2 4 4 12

Memoria flash 64GB 4 2 10 15 2
Goma en barra 21Gr 50 10 5 15 15 30 10 5
Perforadora de escritorio grande 8 2 2 8 4 8 5 2

ELABORADO POR:
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Descripcion del Articulo A R E A
SUBCOORDINACION
enconmn | e on | comanrons | SN | BN | oo | gmon | e
CONTROL SOCIAL CORRUPCION HUMANO .
Boligrafo Azul 280 60 50| 31 350 5 70 150
Boligrafo Negro 80 15 10 10 80 15 15 50
Boligrafo Rojo 20 5 5 5 20 5 5 10
Borrador Bicolor 10 5 5 5 10 5 5 5
Borrador Blanco 15 3 2 2 14 3 3 8
Archivador Lomo Delgado Tomo 4 con Vincha 75 15 10 10 75 20 15 30
Archivador Lomo Ancho Tomo 8 con Vincha 260 35 25 20 150 36 36 80
Carpeta folder de cartulina Manila con Vincha 850 150 100 100 650 150 150 316
Cartucho de téner negro HP 45A Laserlet (Q5945A)
Cartulina A4 Varios Colores 250 500 - - 750 - - 100
Cera para dedos (Crema) 25 5 5 5 15 5 5 10
Cinta de embalaje Transparente 50 m. 35 10 5 5 30 15 10 25
Cinta de datos DDS-4 20 GB capacidad 0 0 0 0 0 42 0 0
Clip Mariposa (50 unidades) 6 2 2 2 5 2 2 5
Clip (100 unidades 25 mm.) 29 6 4 3 26 6 6 13
Lapiz Corrector Liguido 13 3 2 1 12 3 3 6
Cuaderno Universitario 100 hojas (Cuadros) 4 1 1 0 3 1 1 2
DVD-R Grabable 74 16 11 8 66 17 17 33
Grapas 26/6 5000 Unidades 10 2 2 1 9 2 2 5
Lapiz HB 115 25 20 15 105 30 30 51
Marcador Azul Permanente 10 2 1 1 9 2 2 4
Marcador Negro Permanente 11 2 2 1 10 3 3 5
Marcador Rojo Permanente 8 2 1 1 7 2 2 3
Cinta Masking 8 2 1 1 7 2 2 3
Pilas Alcalinas AA 20
Pilas Alcalinas AAA 10
Regla Plastica 30 cm. 8 2 1 L 7 2 Z 3
Papel Bond A4 500 unidades 75 gr. 280 60 40! 30 240 60 60 120
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Sacagrapas 6 6 6 6 6 6 6 6
Separadores Plasticos (10 Unidades) 120 25 25 25 75 25 25 50
Sobre Manila F2 (A2) 300 100 100 80 200 80 200 100
Sobre Manila F4 (A4) 500 300 100 100 400 100! 300 300
Sobre Manila F6 (A6) 250 100 50 50 180 80 100 150
Sobre Manila F5 (AS) 200 25 50 50 120 50 100 50
Cuaderno Pequefio 100 Hojas de Cuadros 12 12 12 12 12 12 12 12
Cartucho de téner negro HP 504X LaserJet (CE250X) 10 2

Cartucho de toner cyan HP 504A Laserlet (CE251A) 8 1

Cartucho de téner amarillo HP 504A LaserJet 8 1

Cartucho de téner magenta HP 504A LaserJet 8 1

Goma en barra 20 g. 20 5 5 5 25 10 5 15
Memoria Flash 16 GB 4 0 0 0 2 4 2 1
CD Grabable 450 50 100| 100 50 380 25 25
Cartucho original de téner negro de alto 6 3

Cartucho de téner negro de alto rendimiento HP 4

Cartucho Negro 006R01517 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre

Cartucho Cyan 006R01520 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre

Cartucho Magenta 006R01519 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre

Cartucho Amarillo 006R01518 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre

Protector de Hojas (100 Unidades) 25 4 5 5 10 4 4 8
Cartucho de toner original HP 81X LaserJet de alta

Memoria flash 32GB 10 1 6 2
Memoria flash 64GB 10 2 2 10 2
Goma en barra 21Gr 45 10 5 5 15 5 5 15
perforadora de escritorio grande 15 5 2 4 8 4 2 4

ELABORADO POR:
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Descripcion del Articulo A R E A
COORDINACION
GENERAL DE
COORDINACION | SUBCOORDINACION | SUBCOGRDINACION NACIONALDE | DIRECCION NACIONAL w
GENERAL DEASESORIA|  NACIONALDE  |NACIONALDE GESTION|  ACTIVOS FUOS ADMISION ¥ DE AUDITORIA e i CONSEJEROS
JURIDICA PATROCINIO ADMINISTRATIVA ORIENTACION INTERNA
G PARTICIPATIVA ¥
ATENCION AL
CIUDADANO
Bol lgrafo Azul 150 60 175 60 120 30 50 120
Boligrafo Negro 30 15 35 15 30 10 20 50
Boligrafo Rojo 10 5 10 10 10 5 5 15
Borrador Bicolor 10 5 10 5 5 5 5 5
Borrador Blanco 8 4 10 4 8 2 3 10
Archivador Lomo Delgado Tomo 4 con Vincha 40 15 55 20 30| 10 15 45
Archivador Lomo Ancho Tomo 8 con Vincha 120 50 220 60 90 30 45 90
Carpeta folder de cartulina Manila con Vincha 400 200 700 220 500 150 150 400
Cartucho de téner negro HP 45A Laserlet (Q5945A) 4 2 6 4
Cartulina A4 Varios Colores 100 600 300 50 100 - 500 1,200
Cera para dedos (Crema) 10 5 5 10 10 5 5 15
Cinta de embalaje Transparente 50 m. 15 10 45 20 15 5 10 25
Cinta de datos DDS-4 20 GB capacidad 0 0 0 0 0 0 0 0
Clip Mariposa (50 unidades) 5 2 4 2 2 3 1 L)
Clip (100 unidades 25 mm.) 25 10 20 8 15 4 6 18
Ldpiz Corrector Liquido 12 5 9 4 7 2 3 8
Cuaderno Universitario 100 hojas (Cuadros) 10 5 5 1 2 1 1 2
DVD-R Grabable 60 18 50 21 40 11 16 47
Grapas 26/6 5000 Unidades 6 3 8 4 5 2 2 8
Lépiz HB 70 30 85 35 35 20 25 75
Marcador Azul Permanente 10 10 10 10 10 10 10 10
Marcador Negro Permanente 10 10 10 10 10 10 10 10
Marcador Rojo Permanente 5 5 5 5 5 5 5 5
Cinta Masking 4 2 5 2 - 1 2 5
Pilas Alcalinas AA 0Of 50
Pilas Alcalinas AAA 0 60
Regla Pldstica 30 cm. 4 2 5 2 4 1 2 5
Papel Bond A4 500 unidades 75 gr. 150 70 200 80 150 40 60 180,




b
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Sacagrapas 6 5 6 6| 5 6 6| 6,

Separadores Plasticos (10 Unidades) a5 25 125 30 50 25 25 75

Sobre Manila F2 (A2) 200| 100 500 200 300 50 100 200]

Sobre Manila F4 (A4) 300 200 500 300 300 100 100 300)

Sobre Manila F6 (A6) 50 50 150 150 150 80 50 100

Sobre Manila F5 (AS) 50 60 200 150 120 50 100 150

Cuaderno Pequefio 100 Hojas de Cuadros 12 12 12 12 12 12 12 12

Cartucho de téner negro HP 504X LaserJet 0 49|

Cartucho de téner cyan HP S04A LaserJet (CE251A) 0 42

Cartucho de toner amarillo HP 504A LaserJet 0 42

Cartucho de toner magenta HP S04A Laserlet 0 42

Goma en barra 20 g. 10| 5 25| 25 10 5 10 25

Memoria Flash 16 GB 0| 0 2 0 2 2 4 0

CD Grabable 50| 25 50 15| 50| 25 250 100

Cartucho original de téner negro de aito 0 3 3 3 21

Cartucho de téner negro de alto rendimiento HP 0 4 4

Cartucho Negro 006R01517 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 0 2

Cartucho Cyan O06R01520 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 0 2

Cartucho Magenta 006R01519 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 0 2

Cartucho Amarillo 0O0O6R01518 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 0 2

Protector de Hojas {100 Unidades) 5 4 25 10 10| 5 4 12

Cartucho de toner original HP 81X Laserlet de alta 0

Memoria flash 32GB 4 4 8 4 4 8 8

Memoria flash 64GB 2 2 4 2 2 2 6 24

Goma en barra 21Gr 10 5 25 25 25 5 5 20

Perforadora de escritorio grande 6| 5 10 L 5 2 2 12
|
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Descripcion del Articulo A R E A
SUBCOORDINACION e i
ulmu:.’:n m DELEGACION AZUAY | DELEGACION BOLIVAR m m DELEGACION GUAYAS m
Boligrafo Azul 120 30 30 40] 40 200 50
Boligrafo Negro 40 10 10 20 20 20| 50 20
Boligrafo Rojo 10 5 5 3 5 5 15 5
Borrador Bicolor 4 5 B 5 5 5 10 5
Borrador Blanco 6 2 2 3 2 3 13 4
Archivador Lomo Delgado Tomo 4 con Vincha 30 10 10 15| 10 10 50 20|
Archivador Lomo Ancho Tomo 8 con Vincha 90 25 25 35 25 50 180 50
Carpeta folder de cartulina Manila con Vincha 380 100 100 150 100 125 600 200
Cartucho de téner negro HP 45A Laserlet (Q5345A) 2 2 2 2 2 2
Cartulina A4 Varios Colores 200 50 - - - - 200 -
Cera para dedos (Crema) 10 5 5 5 5 5 15 5
Cinta de embalaje Transparente 50 m. 20 5 5 10 5 5 25 10
Cinta de datos DDS-4 20 GB capacidad 0 0 0 0 [¢] 0 0 0
Clip Mariposa (50 unidades) 2 1 1 1 1 1 5 2§
Clip (100 unidades 25 mm.) 12 4 4 6 4 5 25 8
Lapiz Corrector Liquido 5 2 2 3 2 2 11 4
Cuaderno Universitario 100 hojas (Cuadros) 2 2 2 2 2 2 2 2
DVD-R Grabable 35 15 15 15 15 20 70 25
Grapas 26/6 5000 Unidades 4 1 : ! 2 1 2 9 3
Lapiz HB 50 20 20 25 15 25 100 35
Marcador Azul Permanente 20 10 10 10 10 10 10 10
Marcador Negro Permanente 20 10 10 10 10 10 10 10
Marcador Rojo Permanente 10 5 5 S 5 5 5 5
Cinta Masking 10 5 5 5 5 5 5 5
Pilas Alcalinas AA
Pilas Alcalinas AAA
mla Pldstica 30 cm. 3 1 1 2 1 1 7 2
Papel Bond A4 500 unidades 75 gr. 120 40 40 60 40 50 240 80
a



Sacagrapas 6 6 6 6| 6 6 6 6
Separadores Plasticos (10 Unidades) 50| 25 25| 15 25 30| 75 25
Sobre Manila F2 (A2) 200 50 50 50 50 50 150 50
Sobre Manila F4 (A4) 300} 100 100 100 100 150 250 100
Sobre Manila F6 (A6) 120 50 80 80 80 80 160 B0
Sobre Manila F5 (AS) 100 50 25 25 50 50 50 25
Cuaderno Pequefio 100 Hojas de Cuadros 12 12 12 12 12 12 12 12
Cartucho de téner negro HP 504X Laserlet

Cartucho de téner cyan HP 504A Laserlet (CE251A)

Cartucho de téner amarillo HP S04A Laserjet

Cartucho de téner magenta HP 504A LaserJet

Goma en barra 20 g. 10| 5 5 5 5 5 15 10
Memoria Flash 16 GB 2 0 0} 0] 0| 0 0 0
CD Grabable 80 25 25 25 30 28 50 25
Cartucho original de téner negro de alto 3 3

Cartucho de téner negro de alto rendimiento HP

Cartucho Negro 006R01517 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 3

Cartucho Cyan 006R01520 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 2

Cartucho Magenta 006R01519 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 2

Cartucho Amarillo 0O0O6R01518 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre 2

Protector de Hojas (100 Unidades) 5 4 2 2 3 5 8 4
Cartucho de tdoner original HP 81X Laserjet de alta 3

Memoria flash 32GB 2 4

Memoria flash 64GB 2 2 2 8]

Goma en barra 21Gr 30 5 5 5 5 5 20 5
Perforadora de escritorio grande 4 0 0 S 5 5 10 5

BAL LLUMIQUINGA
GUAR ACEN



PLANIFICACION DE DISTRIBUCION DE BIENES DE USO CORRIENTE ANUAL
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Descripcion del Articulo A R E A
DELEGACION SANTO DELEGACION

Boligrafo Azul 40 60| 40 40 40 100 50| 40
|Boligrafo Negro 10 20| 20 20 20 50 20| 15
| Boligrafo Rojo 5 10 5 5 5 5 5 5
Borrador Bicolor 5 5 5 5 5 5 5 5
Borrador Blanco 3 3 2 2 2 6 3 3
Archivador Lomo Delgado Tomo 4 con Vincha 10 15 10 10 10] 30, 20 10
Archivador Lomo Ancho Tomo 8 con Vincha 30 35 25 25 25 75 30 30
Carpeta folder de cartulina Manila con Vincha 125 150 100 100 100 300 125 125
Cartucho de toner negro HP 45A Laserlet (Q5945A) 2 2 2 2 2 2 - 2
Cartulina A4 Varios Colores - - - - - 200 100 -
Cera para dedos (Crema) 5 5 5 5 5 15 5 5
Cinta de embalaje Transparente 50 m. 5 10 5 5 5 15 10 5
Cinta de datos DD5-4 20 GB capacidad 0 0 0 0 0| 0 0 0
Clip Mariposa (50 unidades) 1 1 1 1 i 2 1 1
Clip (100 unidades 25 mm.) 5 6 4 4 4 12 5 5
Lapiz Corrector Liquido 2 3 2 2 2 5 2 2
Cuaderno Universitario 100 hojas (Cuadros) 1 1 1 1 3 2 1 1
DVD-R Grabable 13 16 11 11 11 32 13 13
Grapas 26/6 5000 Unidades 2 2 1 1 1 4 2 2
Lapiz HB 24 24 24 24 24 24 24 24
Marcador Azul Permanente 10 10 10 10 10 10 10 10
Marcador Negro Permanente 10 10 10 10 10 10 10 10
Marcador Rojo Permanente 5 5 5 5 b 5 5 5
Cinta Masking 5 5 5 5 5 5 5 5
Pilas Alcalinas AA
Pilas Alcalinas AAA
.Riﬂa Plastica 30 cm. 1 2 1 1 1 3 1 1
Papel Bond A4 500 unidades 75 gr. 50 60 40 40 40 120 50 50
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|Sacagrapas 6) 6 6 6 6 6 6 6
Separadores Plasticos (10 Unidades) 25 25 25 25 25 50 50 25
Sobre Manila F2 (A2) 50| 50| 50 50| 50| 100 75 50
Sobre Manila F4 (A4) 100] 100 100 100 100 200 100} 100
Sobre Manila F6 (A6) 80| 80 80 80 80 120 80| 80
Sobre Manila F5 (AS) 25 30| 30 30| 30| 100| 50 30
Cuaderno Pequefio 100 Hojas de Cuadros 12 12 12 12 12 12 12 12
Cartucho de téner negro HP 504X Laserlet

Cartucho de téner cyan HP S504A LaserJet (CE251A)

Cartucho de téner amarillo HP S04A Laserlet

Cartucho de téner magenta HP 504A Laserlet

Goma en barra 2% 5 5 5 5 5 10 10} 5
Memoria Flash 16 GB 0 0 0 8] 0 0 0| 0
CD Grabable 25 25 25 25 25 50 50 25
Cartucho original de toner negro de alto

Cartucho de téner negro de alto rendimiento HP

Cartucho Negro 0O06R01517 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre

Cartucho Cyan O06R01520 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre

Cartucho Magenta 006R01519 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre

Cartucho Amarillo 006R01518 para WorkCentre™

7525/7530/7535/7545/7556, WorkCentre

Protector de Hojas (100 Unidades) 2 2 2 4 4 8 4 2
Cartucho de téner original HP 81X LaserJet de alta

Memoria flash 32GB 4

Memoria flash 64GB 4 2

Goma en barra 21Gr 5 5 5 5 5 15 5 5
Perforadora de escritorio grande 2 2 2 2 2 5 5 2
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® Consejo de Pariicipacion
Cwdadana y Control Social
Ecuador Mamallaktapak Runa Tantanakuymanta
CS Nawinchinamantapash Hatun Tantanakuy

Memorando Nro. CPCCS-SNGA-2020-0715-M

Quito, 27 de marzo de 2020

PARA: Sr. Ing. Holger Vicente Prieto Suarez

Coordinador General Administrativo Financiero

ASUNTO: ATENCION MEMORANDO CPCCS-CGAF-2020-0149-M

De mi consideracién:

En atencién a Memorando Nro. CPCCS-CGAF-2020-0149-M de fecha 11 de marzo de
2020 y Memorando CPCCS-CGAF-2019-0345-M RECOMENDACIONES
EMITIDAS EN INFORME DNAI-AI-0263-2019, es necesario hacer las siguientes
acotaciones:

1.

Como es de su conocimiento, desde periodos anteriores a mi administracién, ha
existido un alto nivel de rotacién de los encargados como GUARDALMA CENES,
sin que hayan existido entrega de INFORMES DE FIN DE GESTION en cada
caso, esto ha generado que en actual funcionario n disponga de una informacién
actualizada de afios anteriores.

- En el periodo 2017-2018 se evidencié una falta total de informacién por lo que el

sefior Anibal Liumiquina, ACTUAL GUARDALMACEN, en funciones desde e
mes de marzo del 2019, realizé una toma fisica, que fue su punto de partida para la
ADMINISTRACION DE LA BODEGA.

. Con esta informacién levantada por el sefior Anibal Liumiquinga, ACTUAL

GUARDALMACEN, se ha intentado por varias veces que, el Ing. Marcos Cordero,
GUARDALMACEN ANTERIOR a este periodo, se acerque a firmar actas y
realizar el proceso de entrega recepcion, sin que se hay podido realizar esta gestion
muy importante y establecida por ley.

- Adicional a la toma fisica realizada en el periodo 2019, también se ha tenido que

revisar y organizar toda la documentacion fisica que se encontrado en cartones, sin
una légica de archivo, y se ha procedido a ingresar en una base de datos, para poder
mantener los registros necesarios para la ADMINISTRA CION DE LA BODEGA.
Estas labores debfan realizarse a la par con las actividades diarias de despachos e

ingreso  de bienes, y las demds funciones de responsabilidad  del
GUARDALMACEN.

- Otro inconveniente y muy grande, es la falta de un sistema informdtico especifico,

Ya que el anterior sistema tuvo que ser desechado ya que se deostré que no era nada
confiable. Esto obligé a que la informacién se venga manejando en un sistema de
KARDEX EN EXCEL, y por gestion propia del GUARDALMACEN ACTUAL,
se implementard un SISTEMA INFORMATICO CONTABLE, adquirido con
licencia y la correspondiente asesorfa técnica.

. También como es de su conocimiento, en periodos anteriores (20018), se realizaron

cambios de edificios y de dreas de trabajo, lo que dificult6 el trabajo normal del
Guardalmacén, siendo que ademas solo existe un funcionario a cargo de esta unidad

Sede Quito: Santa Prisca 425, entre Vargas y Pasaje Ibarra. Edificio Centenario. PBX (593-2) 3957210
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Memorando Nro. CPCCS-SNGA-2020-0715-M

Quito, 27 de marzo de 2020

administrativa, con una carga laboral muy alta.

Una vez recibida la primera disposicion de cumplimiento de las
RECOMENDACIONES DE LA AUDITORIA INTERNA sobre el EXAMEN
ESPECIAL DNAI-AI-0263-2019 realizador las siguientes gestiones:

1. Se dispuso al GUARDALMACEN ACTUAL, finalizar la actualizacién de
informacién que ya la venia realizando, y que debido a la cantidad de datos que
debian ingresar desde afios anteriores y en una base de KARDEX EXCEL, no podia
concluirla en el plazo que se habia dispuesto.

2. Se asignd dos funcionarios adicionales de la SUBCOORDINACION NACIONAL
DE GESTION ADMINISTRATIVA, para que apoyen en este trabajo.

3. Se estd habilitando el SISTEMA INFORMATICO CONTABLE adquirido por el
sefior GUARDALMACEN ACTUAL.

4. Se ha realizado un levantamiento de los materiales e insumos entregados por cada
una de las unidades administrativas, y se va a establecer procedimientos dindmicos
de entrega de material, de tal manera que se pueda manejar los reportes en tiempo
real.

5. Se ha remitido a la SUBCOORDINACION GENERAL DE TALENTO
HUMANO, las atribuciones y responsabilidades del GUARDALMACEN para que
sea incorporado al nuevo ESTATUTO POR PROCESO del CPCCS.

Con respecto a la entrega de la informacién sefialada, debo indicar a usted lo siguiente:

1. EI INFORME DE CONSUMOS 2018, va fue entregado a |la
SUBCOORDINACION NACIONAL DE GESTION FINANCIERA

2. El INFORME DE CONSUMOS 2019, se entregard maximo hasta finales de este
mes, siendo necesario aclarar, que debido a la situacién actual, cierta informacién
debera ser verificada posteriormente con documentacion fisica a la cual no podemos
acceder actualmente. La variacidn, de existir, serfa minima.

3. La informacién de los meses de enero a mediados de marzo de 2020, ya estd siendo
ingresada en e nuevo SISTEMA INFORMATICO CONTABLE, la cual serd
entregada, una vez superado este periodo de emergencia.

Con base en estos antecedentes y que son de conocimiento de usted sefior Coordinador, se
puede evidenciar que no es responsabilidad de la actual administracidn, el
incumplimiento de las RECOMENDACIONES DE LA AUDITORIA INTERNA, ya
que esta situacion se viene acarreando desde afios anteriores, lo que puede ser confirmado

o negado por el sefior SUBCOORDINADOR NACIONAL DE GESTION
FINANCIERA.

Mis bien se debe dejar constancia, que la administracién actual, estd tomando todas las
medidas necesarias para superar este inconveniente y lograr el manejo adecuado de la
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BODEGA DEL CPCCS.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

‘

Ing. Doris Reifoso Villalva i
SUBCOORDINADORA NACIONAL DE GESTION ADMINISTRATIVA

Atentamente,

Anexos:
- epees-cgaf-2020-0149-m_(3).pdf

Copia:
Sra. Mgs. Nora Marianela Encalada Ojeda
Directora Nacional de Auditoria Interna

Sr. Ing. Fausto Bernardo Acosta Barreno
Subcoordinador Nacional de Gestion Financiera

Sr. Ledo, Manuel Anibal Llumiquinga Morales
Guardalmacen

ml
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Memorando Nro. CPCCS-SNGA-2020-0732-M

Quito, 30 de marzo de 2020

PARA: Sr. Ing. Fausto Bernardo Acosta Barreno
Subcoordinador Nacional de Gestion Financiera

ASUNTO: ATENCION MEMORANDO NRO. CPCCS-SNGF-2020-0228

De mi consideracién:

En atencién a Memorando Nro. CPCCS-SNGF -2020-0228-M de fecha 9 de marzo de
2020 y memorano CPCCS--SNGF-2020-0715-M del 30 de marzo de 2020, adjunto
remito el REPORTE MENSUAL DE LOS CONSUMOS DE LOS BIENES DE USO
Y CONSUMO CORRIENTES, correspondientes al ANO 2019.

Es necesario sefialar que los respaldos fisicos se entregardn una vez que se supere la

situacion actual, mientras tato solicito se realicen las gestiones que corresponden a la
SNGF.

Respecto de los reportes que corresponde al afio 2020, se remitirdn una vez concluida la
actualizacion de la informacién.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente, /

Ing. Doris Réinoso Villalva
SUBCOORDINADORA NACIONAL DE GESTION ADMINISTRATIVA

Anexos:
- REPORTE DE CONSUMOS DE EXISTENCIAS 2019

Copia:
Sr. Ing. Holger Vicente Prieto Suarez
Coordinador General Administrativo Financiero

Sra. Mgs. Nora Marianela Encalada Ojeda
Directora Nacional de Auditoria Interna

Sr. Lcdo. Manuel Anibal Llumiquinga Morales
Guardalmacen
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Memorando Nro. CPCCS-SNGA-2020-1961-M
Quito, 07 de octubre de 2020

PARA: Sra. Econ. Edyth Nashyvel Paz Vinueza
Coordinadora General de Planificacién

ASUNTO: Cumplimiento de Recomendaciones Emitdas por la Contraloria General del
Estado

De mi consideracion:

En referencia a su memorando CPCCS-CGP-2020-0453-M del 6 de octubre de 2020,
mediante el cual solicita: "En tal sentido solicito a usted remita a esta Coordinacion la
informacion y las acciones realizadas hasta el dia 30 de octubre por este medio, que
respalde el cumplimiento de las recomendaciones emitidas en el
informe DNAI-AI-0263-2019 " A LOS PROCESOS PRECONTRACTUAL,
CONTRACTUAL, EJECUCION, LIQUIDACION Y PAGO DE LOS CONTRATOS
GA-2017-050 Y GA2017-076; A ;AS ADQUISICIONES Y PAGOS DE BIENES DE
USO Y CONSUMO CORRIENTE, A TRAVES DE OTRAS MODALIDADES, SU
ADMINISTRACION, CONTROL, USO Y DESTINO'" especificamente la
recomendacion 2. ''Dispondrd y supervisard que la Subcoordinadora Nacional de
Gestion Administrativa instaure una politica interna para el ingreso y egreso de bienes
de consumo corriente en la bodega institucional, estableciendo una planificacion
mensual de recepcion, despacho, registro y entrega de documentacion a la
Subcoordinacion Nacional de Gestion Financiera para el registro contable, a fin de
que la informacion en las dos instancias'', debo indicar a usted lo siguiente:

La utilizacién de bienes de consumo corriente, se ha venido realizando en concordancia
con las Normas de Control de Interno de la Contraloria General del Estado, al Manual de
Procedimientos para Control de Activos e Inventarios del CPCCS y al Reglamento y
Manejo de Bienes del Sector Piblico. Siendo necesario sefialar que en esta
administracidén, se estd levantando los reglamentos internos necesarios para una correcta
administracién del CPCCS, los cuales serdn puestos en conocimiento del PLENO DEL
CONSEJO, para la aprobacion respectiva.

Con la finalidad de establecer una politica interna para el uso de estos bienes, se ha
levantado un histérico del uso por unidad administrativa y correspondiente al afio 2019,
informacién con la cual se ha establecido una Planificacién de Consumos de los bienes
de uso corriente para el afio 2020.

Referente a la entrega de informacién a la SUBCOORDINACION NACIONAL DE
GESTION FINANCIERA debo indicar que se ha procedido a la entrega de datos
correspondientes al periodo enero a diciembre de 2018, y existiendo el compromiso de
parte del sefior Guardalmacén, de entregar la informacién del afio 2019 y 2020, hasta
finales de noviembre de 2020.
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Memorando Nro. CPCCS-SNGA-2020-1961-M
Quito, 07 de octubre de 2020

Informe sobre el levantamiento y control de los bienes de consumo corriente y
archivo documentales que se mantienen en la bodega institucional, y su respectiva
Acta Entrega Recepcion de los bienes adquiridos y entregados a los usuarios para
Su uso

Respecto de este punto, a continuacién detallo el proceso tanto para la adquisicion,
ingreso, registro, control y entrega de los bienes de consumo corriente:
INGRESO DE BIENES DE CONSUMO CORRIENTE:

El Guardalmacén, con base a las necesidades, segin los requerimientos de las
unidades administrativas a nivel nacional, asi como el stock de articulos de la
bodega de la Institucidn, realiza el requerimiento para la adquisicién de los bienes de
consumo, cuya adquisicion se realizada bajo las modalidades de Catdlogo
Electrénico, Subasta Inversa o dependiendo de lo establecido en la LOSNCP.

La Subcoordinacién Nacional de Gestion Administrativa emite la Orden de Compra
o el Contrato, a favor del proveedor adjudicado.

Segtin las condiciones contractuales se coordina la fecha y hora de la entrega de los
bienes y materiales adquiridos.

Para el ingreso de los bienes a la bodega Institucional, el ADMINISTRADOR DE
LA ORDEN o el ADMINISTRADOR DEL CONTRATO realiza la entrega
recepciéon de los bienes adquiridos y se firma el ACTA DE ENTREGA
RECEPCION.

Una vez recibido los bienes en la bodega de la Institucién, se procede a realizar el
ingreso respectivo en el sistema de Inventarios Kardex y poder disponer de un stock
actualizado y poder distribuir a las diferentes Unidades administrativas a nivel
nacional, del Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social.

EGRESO DE BIENES DE CONSUMO CORRIENTE:

* Documento firmado electrénicamente por Quipux

Las diferentes unidades y delegaciones provinciales realizan los requerimientos de
los bienes de consumo, los primeros dias de cada mes y lo realizan mediante
memorando o via Quipux o correo electrénico, dirigido a la Subcoordinacién
Nacional General Administrativa con copia a Guardalmacén.

Previ6 la consulta de existencias en la bodega de la institucién y de acuerdo al
informe de los consumos histéricos que se dispone en Bodega, el Guardalmacén
procedera al despacho de los diferentes requerimientos y en las cantidades
pertinentes.

Cada documento de solicitud de bienes de consumo serd firmado por el funcionario
responsable del requerimiento quien pasa a ser el nuevo custodio de estos bienes.
Posteriormente se realiza el documento acta entrega recepcién de acuerdo a los
despachos realizados y se actualiza el reporte de Kardex del cada item entregado,
documento que también sera firmado por el custodio respectivo.
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Memorando Nro. CPCCS-SNGA-2020-1961-M

Quito, 07 de octubre de 2020

REGISTRO Y ENTREGA DE BIENES DOCUMENTACION A LA
SUBCOORDIMACION NACIONAL DE GESTION FINANCIERA PARA EL
REGISTRO CONTABLE:

® (Cada mes se debe realizar un corte de informacién de todos los items con la
finalidad de obtener la informacién actualizada de los ingresos y egresos que se han
realizado en estas cuentas.

® Con los informes de ingresos y egresos de los bienes de consumo se realizard un
reporte por cuenta contable para determinar los costos por cada cuenta y este reporte
serd entregado a la Subcoordinacién Nacional de Gestion Financiera para el registro
contable.

® Informe sobre el levantamiento y control de los bienes de consumo corriente y
archivos documentales que se mantienen en la bodega institucional, y su respectiva
Acta Entrega Recepcién de bienes adquiridos y entregados a los usuarios para su
uso.

® Sobre el levantamiento y control de los bienes de consumo corriente que se mantiene
en la bodega de la Institucién, se procedié conforme al plan de toma fisica.

® Se esta realizando la conciliacién del inventario, sin embargo hay varios items que
no ha sido factible mantenerlos en el sistema general de Kardex que se mantiene en
la bodega de la Institucidon ya que no se lo podia regularizar mientras no se proceda
al pago de los mismos, por lo que se mantiene su control en un sistema provisional
de Kardex.

® [as actas entrega recepcion de los productos entregados se los regulariza conforme
se van realizando las entregas.

Respecto de la "...entrega de documentacion a la Subcoordinacion Nacional de Gestion
Financiera para el registro contable, a fin de que la informacion en las dos instancias'
es necesario sefialar que, de conformidad con las indicaciones del sefior Manuel
Llumiquinga, actual GUARDALMACEN DEL CPCCS, nunca recibié actas de entrega
recepcion del funcionario anterior, por lo que hasta la fecha no ha podido actualizar la
informacién desde afios anteriores. Adicionalmente la planificacién de actualizacién
realizada para este aflo, tuvo que ser suspendida por la pandemia y la disposiciéon de
TELETRABAIJO, lo que ha dificultado hasta la fecha entregar todas esta documentacién.

Sin embargo, de conformidad con el compromiso verbal del sefior Guardalmacen, esto se
entregard maximo hasta el mes de noviembre de 2020, sabiendo que ademds existen
insistencias de la SNGF y el MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS. Esto serd
informado oportinamente.

Con sentimientos de consideracién y estima.

Atentamente,

Sede Quito: Santa Prisca 425, entre Vargas y Pasaje Ibarra. Edificio Centenario. PBX (593-2) 3957210
www.cpces.gob.ec

3/4

* Documento firmado electrénicamente por Quipux



Consejo de Participacion
Ciudadana y Control Social

Ecuador Mamallaktapak Runa Tantanakuymanta
Nawinchinamantapash Hatun Tantanakuy

Uunt Iruntrar,
Aents Kawen Takatmainia iimia

Memorando Nro. CPCCS-SNGA-2020-1961-M
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Documento firmado electronicamente

Ing. Doris Reinoso Villalva
SUBCOORDINADORA NACIONAL DE GESTION ADMINISTRATIVA

Referencias:
- CPCCS-CGP-2020-0453-M

Anexos:
- snga-2020-0075-m0271624001602116872.pdf
- planificacion_de_bienes_de_consumos_anual__20688413001602116872.pdf
- planificacion_de_bienes_de_consumos_anual_10172500001602116873.pdf
- reportes_1_2_3_de_608906570015820431200606651001602116873.pdf
- reportes_4_5_6_de_602677740015820431500954955001602116873.pdf

Copia:
Sra. Abg. Sabrina Denisse Hernandez Aguirre
Coodinadora General Administrativa Financiera

Sr. Ledo. Manuel Anibal Llumiquinga Morales
Guardalmacen
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Memor ando Nro. CPCCS-CGAF-2022-0017-M
Quito, 13 de enero de 2022

PARA: Sr. Lcdo. Manuel Angel Balda Flores
Subcoordinador Nacional de Gestion Administrativa

ASUNTO: Seguimiento cumplimiento de recomendaciones Informe
DNAI-AI-0263-2019

En referencia al memorando CPCCS-CGP-2021-0318, del 23 de diciembre del 2021,
emitido por la Coordinacién Geneal de Planificacion, donde informa que: "mediante
Memorando No. CPCCS-CGP-2021-0217-M de 06 de agosto de 2021, como seguimiento
se realizé una insistencia en la que se solicité que se remita todas las acciones realizadas

y la informacion que respalde la gestion por el cumplimiento de la recomendacion 2 en
su totalidad hasta el 30 de agosto de 2021.

Mediante Memorando Nro. CPCCS-SNGA-2021-1269-M de fecha 10 de agosto de 2021,
la Subcoordinacion Nacional de Gestion Administrativa dispone al servidor piiblico que
guardalmacén que: “(...) manera urgente elaborar un informe acerca del cumplimiento
de la recomendacion de la CGE, ademds adjunto el documento para su conocimiento y
respaldo”.

Mediante Memorando Nro. CPCCS-CGAF-2021-0540-M, la Coordinacion General
Administrativa Financiera, en respuesta a la disposicion por parte de la Presidencia
anexa la respuesta de la Subcoordinacion Nacional de Gestion Administrativa con la que
el Lcdo. Manuel Anibal Llumiquinga Morales, Guardalmacén, contesta mediante
Memorando No. CPCCS-SNGA-2021-1373-M del 25 de agosto de 2021 lo siguiente:
“(...) me permito informar que para el cumplimiento de las recomendaciones de la
Contraloria General del Estado, en lo que respecta al manejo del Inventario de Bienes de
Uso y Consumo Corriente, se estd realizando las siguientes actividades:

® QOrganizacion del archivo fisico (Ingresos y Egresos de Bodega) correspondiente al
periodo solicitado.

® Actualizacion de los registros de Kardex a la fecha de corte requerida.

® C(onciliacion de los consumos de los bienes de uso y consumos corriente de forma
mensual como lo requiere la Subcoordinacion Nacional de Gestion Financiera.

® Toma Fisica del Inventario de Bienes de Uso y Consumo Corriente con fecha de
corte al 30 de Agosto de 2021

Por lo que el informe de Toma Fisica y las conciliaciones hasta el 31 de agosto de 2021
se remitird con la documentacion comprobatoria el 1 de septiembre de 2021 para dar
cumplimiento total de lo solicitado tanto por la Subcoordinacion Nacional de Gestion
Administrativa asi como la Subcoordinacion Nacional de Gestion Financiera y de esta
manera se cumpla con el tramite pertinente”.
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Memorando Nro. CPCCS-CGAF-2022-0017-M

Quito, 13 de enero de 2022

Mediante Memorando No. CPCCS-CGAF-2021-0540-M de 30 de agosto de 2021 se
indica lo siguiente: '"(...) es importante mencionar que mediante memorando
CPCCS-SNGA-1373, el seiior Guardalmacén comunicé que realizard el inventario de
bienes de uso y consumo corriente con corte al 31 de agosto del 2021; por tal motivo la
informacion serd emitida el 1 de septiembre del 2021, con la cual se daria cumplimiento
total a las recomendaciones de la Contraloria".

Con estos antecedentes agradeceré, informar a esta Coordinacién sobre si la
recomendacién ha sido cumplida en su totalidad.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Jack Duvalieur Ochoa Murillo
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Referencias:
- CPCCS-CGP-2021-0318-M

Copia:
Srta. Mgs. Viviana Alexandra Cobos Morales
Coordinadora General de Planificacion Institucional

sb
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